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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
ВОЛХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

от 26 февраля 2026 года                                                                                    № 9

	
Об утверждении Положения
об аппарате Совета депутатов
Волховского муниципального 
района Ленинградской области


В соответствии со ст. 20 Устава Волховского муниципального района Ленинградской области, в целях организационного обеспечения деятельности Совета депутатов Волховского муниципального района Ленинградской области, Совет депутатов Волховского муниципального района Ленинградской области

решил:

1. Утвердить Положение об аппарате Совета депутатов Волховского муниципального района Ленинградской области согласно приложению.
	2. Решение Совета депутатов Волховского муниципального района Ленинградской области от 18 октября 2019 года № 7 «Об утверждении Положения об аппарате Совета депутатов Волховского муниципального района Ленинградской области» признать утратившим силу.
3. Настоящее решение вступает в силу с даты его принятия.
	4. Контроль по исполнению настоящего решения возложить на главу Волховского муниципального района.


Глава
Волховского муниципального района
Ленинградской области                                                                         А.А. Налетов









УТВЕРЖДЕНО
решением Совета депутатов Волховского муниципального района 
от 26 февраля 2026 года № 9 




ПОЛОЖЕНИЕ
об аппарате Совета депутатов
Волховского муниципального района
Ленинградской области

1. Общие положения
1.1. Аппарат Совета депутатов Волховского муниципального района Ленинградской области (далее – аппарат Совета депутатов) является структурным подразделением Совета депутатов Волховского муниципального района (далее – Совет депутатов), без образования юридического лица и создан с целью организационного, правового, информационного и материально-технического обеспечения деятельности Совета депутатов и главы Волховского муниципального района.
1.2. В своей работе аппарат Совета депутатов руководствуется Конституцией РФ, федеральными законами, указами Президента РФ, иными федеральными правовыми актами, законодательством Ленинградской области, Уставом Волховского муниципального района Ленинградской области, решениями Совета депутатов, постановлениями и распоряжениями главы Волховского муниципального района, а также настоящим Положением.
1.3. Аппарат Совета депутатов является постоянно действующим структурным подразделением Совета депутатов и не прекращает своей деятельности с окончанием срока полномочий Совета депутатов очередного созыва.
1.4. Аппарат осуществляет свою деятельность при взаимодействии с администрацией Волховского муниципального района, органами государственной власти и местного самоуправления Ленинградской области и других субъектов Российской Федерации, аппаратом Законодательного собрания Ленинградской области, главами муниципальных образований городских и сельских поселений Волховского муниципального района, организациями, общественными и религиозными объединениями, должностными лицами и иными лицами,  необходимыми для реализации полномочий Совета депутатов и главы Волховского муниципального района.
1.5. Финансовое обеспечение аппарата Совета депутатов осуществляется в пределах расходов, предусмотренных в районном бюджете Волховского муниципального района на обеспечение его деятельности. 
Социальные гарантии сотрудников аппарата определяются действующим законодательством Российской Федерации, законодательством Ленинградской области, нормативными актами органов местного самоуправления Волховского муниципального района.
1.6. Аппарат Совета депутатов находится по адресу: 187402, Ленинградская область, Волховский муниципальный район, город Волхов, Кировский проспект, д. 32, пом.20.

2. Основные задачи аппарата Совета депутатов.
Основными задачами аппарата Совета депутатов являются:
- организационное, информационное, аналитическое, юридическое, документальное и  материально-техническое  обеспечение деятельности Совета депутатов, постоянных и временных депутатских комиссий, рабочих групп Совета, а также других общих мероприятий, проводимых Советом депутатов;
- информационно-аналитическое и документальное обеспечение деятельности главы Волховского муниципального района.

3. Функции аппарата.
Для реализации  возложенных   на него задач аппарат:    
- осуществляет организационное, информационное, аналитическое, документальное, материально-техническое обеспечение деятельности Совета депутатов, его органов, главы Волховского муниципального района, депутатов Совета депутатов, сотрудников аппарата;
- обеспечивает подготовку заседаний Совета депутатов, постоянных и временных депутатских комиссий, депутатских слушаний и иных мероприятий, проводимых Советом депутатов;
- обеспечивает протокольное обслуживание заседаний Совета депутатов  и депутатских комиссий;
- принимает участие в подготовке муниципальных правовых актов, разрабатываемых постоянными депутатскими комиссиями, депутатами Совета депутатов в порядке осуществления ими права законотворческой инициативы;
- проводит юридическую экспертизу проектов нормативных правовых актов, внесенных на рассмотрение Советом депутатов, и готовит по ним заключения;
- проводит антикоррупционную экспертизу проектов решений Совета депутатов Волховского муниципального района и проектов постановлений главы  Волховского муниципального района в соответствии с Методикой, утвержденной постановлением Правительства РФ;
- осуществляет контроль за исполнением решений  Совета депутатов, постоянных депутатских комиссий, правовых актов главы Волховского муниципального района;
- осуществляет ведение делопроизводства Совета депутатов;
- осуществляет контроль над исполнением решений Совета депутатов;
- обеспечивает подготовку или участие в подготовке вопросов, выносимых на рассмотрение Совета, его постоянных и временных депутатских комиссий, а также необходимых материалов к ним;
- осуществляет регистрацию поступающих в Совет депутатов жалоб, писем и обращений граждан и юридических лиц; направляет их в соответствии с резолюцией главы Волховского муниципального района для рассмотрения соответствующим должностным лицам органов местного самоуправления, руководителям предприятий, организаций и учреждений;
- осуществляет контроль за исполнением жалоб, писем и обращений граждан и организаций;
- ведет оформление и учет документов, связанных с деятельностью депутатов Совета депутатов и сотрудников аппарата;
- осуществляет контроль за своевременным опубликованием нормативных правовых актов Совета депутатов;
- осуществляет контроль за своевременным рассмотрением запросов и обращений депутатов Совета, органов местного самоуправления городских и сельских поселений Волховского муниципального района;
- обеспечивает информирование о деятельности Совета депутатов, постоянных депутатских комиссий и депутатов Совета через средства массовой информации, а также путем распространения информационных и аналитических материалов;
- ведет бухгалтерский учет бюджетных средств, выделенных из районного бюджета на обеспечение деятельности Совета депутатов;
- осуществляет организацию товаров, работ, услуг для обеспечения деятельности Совета депутатов, главы Волховского муниципального района в соответствии с законодательством, иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;  
- обеспечивает формирование документационного фонда,  сохранность документов, обработку и подготовку (совместно с архивным отделом муниципального образования) документов с последующей передачей их  в архив; 
- взаимодействует со структурными подразделениями администрации Волховского муниципального района;
- содействует депутатам Совета в осуществлении их полномочий, оказывает методическую и консультативную помощь по вопросам депутатской деятельности;
- организует командировки депутатов Совета депутатов и муниципальных служащих, в связи с осуществлением ими своих полномочий и осуществляет оплату командировочных расходов за счет средств Совета депутатов, в пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств;
- представляет Совет депутатов и главу Волховского муниципального района по доверенности в судах;
осуществляет иные функции в соответствии с решениями Совета депутатов и правовыми актами главы Волховского муниципального района.
 
4. Организация работы аппарата
4.1. В структуру аппарата Совета депутатов включаются должности, предусмотренные Реестром должностей муниципальной службы в Ленинградской области (Областной закон Ленинградской области от 11.03.2008 года № 14-оз «О правовом регулировании муниципальной службы в Ленинградской области). В структуру могут включаться должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы, образованные с целью технического обеспечения деятельности Совета депутатов.
4.2. Структура аппарата Совета депутатов:
- руководитель аппарата;
- главный специалист-юрист;
- главный специалист; 
- ведущий специалист;
- делопроизводитель.
Годовой фонд оплаты труда сотрудников аппарата определяется в соответствии с  нормативными правовыми актами Волховского муниципального района. Финансирование осуществляется за счет средств бюджета Волховского муниципального района.
4.3. Штатное расписание аппарата утверждается главой Волховского муниципального района. 
4.4. Руководство деятельностью аппарата осуществляет руководитель аппарата Совета депутатов. 
Руководитель аппарата Совета депутатов назначается на должность и освобождается от должности главой Волховского муниципального района.  
Руководитель аппарата несет персональную ответственность за выполнение возложенных на аппарат задач и осуществление своих полномочий и функций.
4.5. Сотрудники аппарата назначаются на должность и освобождаются от должности главой Волховского муниципального района по согласованию  с руководителем аппарата. 
4.6. Сотрудники аппарата непосредственно подчиняются главе муниципального района и руководителю аппарата.
4.7. Условия труда сотрудников аппарата Совета депутатов определяются Трудовым кодексом РФ, действующим законодательством о муниципальной службе и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права, а также должностными инструкциями.
4.8.  Должностные права, обязанности и ответственность сотрудников аппарата Совета депутатов определяется законодательными актами РФ и Ленинградской области, настоящим Положением, должностными инструкциями. Сотрудники аппарата Совета депутатов несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.
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